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ANEXO Ill: DESCRIPCION DE PUESTOS DE TRABAJO DE CARGOS DE

PERSONAL DE EJECUCION

Agrupamiento Administrativo

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Reporta jerarquicamente a:

Secretaria Administrativa/General/Comisiones/Legislativa

Jurisdiccion:

2.0 - Poder Legislativo

Lugar de trabajo:

Av. Emilio Olmos 580

Horario de trabajo:

8:00 a 14:00 hs. / 14:00 a 20:00 hs

OBIJETIVOS DEL PUESTO

Objetivo del puesto:

Desempefiar tareas administrativas principales y complementarias y
auxiliares, atencion al publico, atencién telefénica y en general todas
aquellas por medio de las cuales se desarrolla la gestién administrativa del
Poder Legislativo.

REQUISITOS DEL PUESTO

Requisitos minimos:

e Requiere Titulo secundario
® Se mayor de dieciocho (18) afios de edad

Utilitarios informaticos
excluyente:

e No excluyente

Idiomas

e No excluyente.

CARACTERISTICAS DEL PERFIL

Competencias esperables :

Entre las caracteristicas del perfil debe contar con las siguientes aptitudes:

Trabajo en equipo.
Responsabilidad.

Empatia

Capacidad de Aprendizaje

Agrupamiento Obreros y Maestranza

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Reporta jerarquicamente a:

Secretaria Administrativa

Jurisdiccion:

2.0 - Poder Legislativo

Lugar de trabajo:

Av. Emilio Olmos 580

Horario de trabajo:

8:00 a 14:00 hs. / 14:00 a 20:00 hs

OBJETIVOS DEL PUESTO

Objetivo del puesto:

Desempefiar tareas generales de mantenimiento y servicios personales (de
limpieza, cafeteria, etc.

REQUISITOS DEL PUESTO

Requisitos minimos:

e Ser mayor de dieciocho (18) afios de edad

Requisitos deseable

Contar con Titulo secundario

Utilitarios informaticos
excluyente:
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Idiomas

e-Expediente = Prov. Cordoba
e No excluyente.

CARACTERISTICAS DEL PERFIL
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Competencias esperables :

Entre las caracteristicas del perfil debe contar con las siguientes aptitudes:

Trabajo en equipo.
Responsabilidad.

Empatia

Capacidad de Aprendizaje

Agrupamiento Técnico Especializado

IDENTIFICACION DEL PUESTO

Reporta jerarquicamente a:

Secretaria Administrativa/General

Jurisdiccion:

2.0 - Poder Legislativo

Lugar de trabajo:

Av. Emilio Olmos 580

Horario de trabajo:

8:00 a 14:00 hs. / 14:00 a 20:00 hs

OBIJETIVOS DEL PUESTO

Objetivo del puesto:

Desempefiar tareas de saneamiento, construccion, reparaciony
conservacién de muebles, maquinas, edificios, instalaciones, equipos,
herramientas, Utiles y toda clase de bienes en general, que para su
utilizacion requieran el conocimiento de un oficio y la habilidad en el uso
de procedimientos y el manejo practico que involucra.

REQUISITOS DEL PUESTO

Requisitos minimos:

e Requiere Titulo secundario
e Ser mayor de dieciocho (18) afios de edad

Utilitarios informaticos
excluyente:

e No excluyente

Idiomas

e No excluyente.

CARACTERISTICAS DEL PERFIL

Competencias esperables :

Entre las caracteristicas del perfil debe contar con las siguientes aptitudes:

Trabajo en equipo.
Responsabilidad.

Empatia

Capacidad de Aprendizaje
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